
 

 
 
Bei der Gemeinde Inzigkofen (ca. 2.900 Einwohner) ist ab 
01. Juni 2012 die Stelle der/des 
 

Kassenverwalters/in (Teilzeit 80 %) 
 
neu zu besetzen.   
 
 

 
Das Aufgabengebiet umfasst die Leitung der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher Erledigung 
sämtlicher Kassengeschäfte einschl. des Mahn-, Vollstreckungs- und Versicherungswesens. Ferner ist 
die flexible Mitarbeit im Bürgerbüro vorgesehen. Eine weitere Abgrenzung des Aufgabengebiets bleibt 
vorbehalten. 
 
Wir erwarten von Ihnen: 
 

- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r mit entsprechender Berufser-
fahrung 

- Engagiertes, selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 
- Gute Organisationsfähigkeit, Flexibilität sowie Freude und Geschick im Umgang mit den 

Bürgern 
- Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Produkten 
- Kenntnisse im kameralen Rechnungs- und Kassenwesen. Die Gemeinde Inzigkofen wendet für 

ihr Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen das autonome Produkt Finanz+ der Fa. Data-
Plan an. Es ist beabsichtigt, das Finanzwesen in den nächsten Jahren auf die Doppik um-
zustellen.      

 
Wir bieten: 

 
- Selbständiges Arbeiten in einem jungen Team 
- Eingruppierung und Vergütung entsprechend der beruflichen Qualifikation und Berufserfahrung 

nach TVöD    
- Die üblichen Sozialleistungen im öffentlichen Dienst 
- Die Einstellung erfolgt zunächst im befristeten Beschäftigungsverhältnis. Bei Bewährung ist eine 

unbefristete Anstellung angedacht.  
 
Interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis 
Freitag, 24. Februar 2012, an das Bürgermeisteramt Inzigkofen, Ziegelweg 2, 72514 Inzigkofen. Für 
weitere Auskünfte steht Ihnen Kämmerer Gerald Balle unter Tel.Nr. 07571-730713 (mail: 
balle@inzigkofen.de) gerne zur Verfügung.  
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